
لائحة دعم المستفيدين

(المر���)

جمعية أصدقاء المر��� بمحافظة المذنب



إجراءات العلاج الخيري والتأهيل الطبي 

 الهدف:  

تهدددوث قة إدددد  لعددددلخي خ وددددهي خالطددددلى قخ يد  ددددا خ لمتددد  لقددددخ مةو ددددو خاللمدددد خ  خ ي ودددد   يإددددو    و دددد  

خ فإددددلخي قخجييدددداعطن اددددويخ  ددددو ختدددديإ ا  خ ددددل   قخ  هدددداي  خالطددددلى قخ يد  ددددا خ لمتدددد     ل دددد  خ وددددهي 

ايإددو   ختمي دداا خ دداقو  عيىدد   مةددخ خالو دد  خ فددي   خ هل دد  لمددو خ لاددأ خ ىدد و خ وي ددو  قخ يد ددو 

  و حى   خ سيف و مةخ خالو   خ في   خ لم  ب .

نطاق التطبيق:

خجيدد  طن  قخ لضدد    ع  ددا خ ل دد   خ فإددلخي قخجييدداعطن خ يإددو طن  ع  و دد  الم ددم  واع دد  حددا  ه  

 .مو طل أ خا ها  خايك     خق خ ستشف ا  خق خا  و ا  خالطل   

التعريفات:

جمعية أصدقاء المر��� بمحافظة المذنبالجمعية

مشار�ع العلاج للمر��� المشروع: 

ختتيإ ا  خ ذى  إ م ااتيإ ا  خ لخعوطن قايح   فاته  ق يابو ها حت  خ  هاي    ظف منسق المشروع 

 خالو  .

ق و ة   ا اوخي ر  ه ايهإ   خ سؤق  مو الل خايات  قخ يد و  و خحي اي خ يإو طن ق  الباحث الاجتماعي 

 . خ ع ن  خ لم    مةخ   امة   ه

قخ  ارتطن خ في طن  إ  ن اا نظل لمو خ كش اا  قخ يإار ل     ج  م    و خلأط اي   اللجنة الطبية 

خ لم    خ ورع   ا خايا   ق و ة  خاوخي ر يه   ايها لضاا  خقخ ر ى خ  احث تعي اعو  

 قإرتا ها  و ل خ ساموخ   و خعا ختمي اا. 

بوو ختطهع مةخ كاا  خ لاإا  قخ   ا ا .   خايات   قخمي اا   خ و ل خجليص  إ     مدير المساعدات : 



 المسؤوليات:

خ شاريا خ في  .   نسأ  

 العملية:

 أولا: فتح ملف المريض:

يسدددديإ ا  نسددددأ خ شددددلقع خ ل دددد    ق  ددددو  ندددد   مدددد ه      ددددا  ددددو خلأحددددو حتدددد  خال دددد    ةندددداي خ ددددوقخم 

حا ددد   إددد م  نسدددأ خ شدددلقع اا يد دددو  دددو خ ي دددا  خ سدددتنوخ  خ لم  بددد   إ ددد   خايا ددد  قلمدددو ق  خ لتددد  

خ ي ا ها ق لمااإ ها  وا طل ق    خ لم م  ي  ايح   ف  عيا   خ لض   قاددأ )  دد يي ا ا ددا  خ ددل   

قخ  ةددث ختعي دداعو(  قإاهادده اا يظددار ختمىددا  خ هددامفا  ددو ق ددا خ  احددث ختعي دداعو لمددو ققدد  تحددأ 

 .خق لعلخي خ ز و  و خلأتئ   قختتيفسارخ   حث ختعي اعو  ا يةو و   مو ل ارة خ  

 إددد م  نسدددأ خ شدددلقع ا رتدددا    دددف خ دددل      احدددث اا بل دددو خت كحلق دددا تتددديك ا  ا ا دددا  خ  ةدددث 

 ختعي اعو.

ثانيا: البحث الاجتماعي:

  ددددف خ دددددل   اا بل ددددو خت كحلق ددددا  ق دددددو ةدددد   يىدددددا اددددا ل    ق  إدددددوم يسددددي   خ  احددددث ختعي ددددداعو 

خق لعددددددلخي خ ز دددددددو  دددددددو خلأتدددددددئ    خ لم ددددددم  يةو دددددددو   مدددددددو خ ز دددددددارة خ     دددددد   عدددددددلخي خ  ةدددددددث ختعي ددددددداعو

 .قختتيفسارخ  قختيك ا  بو  خ   ا ا   

ختححدددددلخم قخ يإدددددو ل لأادددددلخا خلأتدددددلة  لخم دددددا   إددددد م خ  احدددددث ختعي ددددداعو از دددددارة   ددددد   خ سددددديف و   دددددوى  

خالى صدددد   قإعدددددلخي خ  ةدددددث ختعي ددددداعو اوقددددد  قإادددددوخي ر  ددددده لمدددددو ختددددديةإا  خ دددددل      سددددداموة  دددددو 

 مو ها قاأ "   يي ا ا ا  خ ل   قخ  ةث ختعي اعو".

 إدد م خ  احددث ختعي دداعو ا مددااة لرتددا  ختددي ارة خ  ةددث ختعي دداعو بوددو ختدديك ا ها  نسددأ خ شددلقع 

 تام .  48اا بل و خت كحلق ا  قيخك  ه   وة  قىا ا  



.للاعتمادوإرسالها الى مدير المساعدات    ثالثا: عرض الملف على اللجنة الطبية الاستشارية

 . ع ن  خ لم    ختتتشار     إ م  نسأ خ شلقع ايةضطل   ف خ ل   كا ه قتس   ه  

ددمإ م خ ع ندد  خ لم  دد  اورختدد    ددف خ ددل    قمإل ددل خ عددلخي خ ددهلم قاددأ   دد يي "قددلخر خ ع ندد  خ لم 

 ختتتشار  ".

خ شدددلقع اتسددد   نسدددألمدددو حا ددد    خاإددد  خ ع نددد  خ لم  ددد  مةدددخ مإدددو   خ سددداموة    دددل  ..  إددد م ق

 خقخ  و ل خ ساموخ   همي اا.  ف خ ل    

ارسال الملف الى منسق المشروع بعد الاعتماد وعملية الصرف.:  رابعا 

 خلآتا: لتا خ  ف لقخ  نسأ خ شلقع  و خعا صلث خ ساموة  قم ا 

 لمو حا    ن خالو   خ لم  ب  مهع  ..   –  

ط ددددم لصددددوخر  لمددددا  خمي دددداا  دددداقو ا هدددد  تو ئدددد  ط ددددم لصددددوخر  لمددددا  خمي دددداا  دددداقو قاددددأ )  دددد يي 

 ختتتشار  (صي  ( قخ و ج  ا قلخر خ ع ن  خ لم    ختتتشار   )   يي قلخر خ ع ن  خ لم     

مةل ل  لما  ختمي اا خ اقو قاأ )   يي  لما  لصوخر خمي اا  اقو ا ه  صي  (

قم ق وه  و خ و ل خ ينف ذى  ق  و  ف ضه اا ي ق ا قمى  ل  سليطن  و  صا خاللمددا  قتسدد    

 خ سيف و  صا خاللما .

لمو حا    ن خالو   خ لم  ب  م اطل  عهزة ق سي ز ا  ط   : –   

تو ئددد    ددد يي ط دددم  ددد خا  دددو خ سدددي اع قادددأ )  ددد يي ط دددم صدددلث  ددد خا ط  ددد ( قخ دددو ج  دددا قدددلخر 

خ ع ندد  خ لم  دد  ختتتشددار   )  دد يي قددلخر خ ع ندد  خ لم  دد  ختتتشددار  ( قإ  ددا  خ ي ق وددا  قختدديهم 

 خ  خا  و خ سي اع قتس   ها    سيف و.



اا سي اع.لمو حا   موم م ال خلأعهزة قخ سي ز ا  خ لم     -   

 ددي  تو ئدد  )  دد يي ط ددم لصددوخر  لمددا  تو  ددو  ؤتسدد  صددي  ( قخ ددو ج  ددا قددلخر خ ع ندد  خ لم  دد   

ختتتشار   )   يي قلخر خ ع ن  خ لم  دد  ختتتشددار  ( قم ق ودده  ددو خ ددو ل خ ينف ددذى  ق  ددو  ف ضدده 

 اا ي ق ا  قمى  ل  سليطن  و  صا  لما  قتس    خ سيف و  صا  لما  خ يو  و.

لمو حا    ن خالو   خ لم  ب  م اطل  اق  :  –ي 

تو ئدد    ددد يي ط دددم صددلث  ددد خا  دددو خ سددي اع قادددأ )  ددد يي ط ددم صدددلث  ددد خا ط  دد ( قخ دددو ج  دددا 

قددددلخر خ ع نددددد  خ لم  ددددد  ختتتشددددار   )  ددددد يي قدددددلخر خ ع نددددد  خ لم  دددد  ختتتشدددددار  ( قإ  دددددا  خ ي ق ودددددا  

 قإتهم خ  خا  و خ سي اع قتس   ها    سيف و.

قلمدددو حا ددد  مدددوم مددد ال خلأاق ددد  اا سدددي اع  ا دددي  م اطل دددا اا شدددلخي خ  ا دددل  دددو خ وهدددوة خ نإو ددد   دددو 

  شلث خ شلقع.

خ يابو  قلأ لخث مةخ خايا     –ا 

 إ م  نسددأ خ شددلقع ا يابودد  م إددا خ ددل    علو دد  خ فددي   خ لم  بدد   ددو ق ددا خ ؤتسدد  خ فددي 

    سيف و قاأ )   يي مإص   آرخي خ ل   (.خ ون    ق يابا مإ    خالو   خ إو    

الاعتذار وعدم قبول الحالة .:  خامسا 

لمو حا  قلر خ ع ندد  خ فن دد  مددوم  سدداموة خايا دد  خ لضدد    إدد م  نسددأ خ شددلقع ااتميددذخر    ددل  

  ق  و  ن   منه قم عيهه    وخئا خلأ ل .

خت كحلق ددددا    ل دددد   قاددددأ )  دددد يي  دددد ا  إدددد م  شددددلث خ شددددلقع ااتدددديك ا  خ   ا ددددا  لمددددو خ سدددد ا 

 خ ل    خت كحلق ا(.



الوثائق المتعلقة:

مإل ل طت  حو ث   ضح خ تشل ص خ لمت  خ لم    قخ يك ف . -1

. ق خا  خل   ص رة      خ ل   تار   خ فو    -2

ص رة  و تول ف خ لخمم ) و يو ا( -3

ص رة  ل  خ وائ  . -4

 حكام ما  :  

ا خايدددات  قخ ىدددلث  هدددا لمدددو حدددا   دددو خ يبدددلع  إ دددو  كددد ن  دددو ل خ سددداموخ  خايدددأ لمدددو خمي دددا .1

 اإط 

رئددد   إ دددوة  ق  دددو خ ىدددلث  دددو خ يبلمدددا  خ  طدددل حا ددد   دددو ل خ سددداموخ  لمدددو  كددد ن خمي ددداا  .2

احم  ق صدددددد  و ل خ ينف ددددددذى  ددددددا  خا  و دددددد  خمي دددددداا  ققددددددو ق كدددددد ن ختمي دددددداا خ فوةددددددو ا ددددددو خ دددددد 

 . (  قخ ا    خ اخر  خ ىهح ا   )  حسم  ىف ا   خ ىهح   

مةددخ  ل خ شددلقأ  ق مددوم را خ سدديف وخايددأ لمددو رادد  خايددات  لمددو حا دد  مددوم مدد خا  ع  و دد  .3

 .  خا  و    ه   وة  قىا ا  هل

 . مك ن  ق     خ ساموة  عيات  خايلع  ق و ة   ت إ   خ يإو   .4

.م ا     ام ك ن خ لا  ه    س   .5



 س ه :خ

فترة الحفظ مكان الحفظ  المسؤول عن الحفظ مدة التنفيذ  رقمهاسم السجل م
1(  solx)  من خلال برنامج  ( بيانات المريض والبحث الاجتماعي1نموذج ).1

أيام عمل 3

دائممحليمنسق المشروع
دائممحليمنسق المشروع2 ( قرار اللجنة الطبية الاستشارية2نموذج ) .2
دائممحليمنسق المشروع3خطاب اعتماد الحالة من مدير المساعدات ( 3نموذج ).3
دائممحليمنسق المشروع4صحيةأو جهة  لمؤسسة خطاب اعتماد مالي  إصدار طلب  ( 4نموذج ).4
دائممحليمنسق المشروع5صحيةأو جهة ( إصدار تعميد لمؤسسة 5نموذج ).5
دائممحليمنسق المشروع6صحية أو أجهزة طبية ( طلب صرف مواد 6نموذج ).6
دائممحليمنسق المشروع7( تقصي آراء المرضى )قياس آراء المستفيدين(7نموذج ).7
11الأجهزة الطبيةتسليم  ( 8نموذج ) .8

أيام عمل 2
دائممحليمنسق المشروع

دائممحليمنسق المشروع12استلام أدوية ( 9نموذج ) .9



النماذج 



الأجهزة الطبية  تسليم  عهدةنموذج  

لم 
ست

الم
ت 

انا
الاسم بي

الجنسية

رقم الجوال 

رقم الهوية 

 أنا الموقع أدناه قد �سلمت الأجهزة الطبية من (

جمعية أصدقاء المر��� بمحافظة المذنب

م2023مار خ:      /       /   لمو   م:

مشرف المستودع أمين المستودع المستلم 
........................................................ ختت :

خ ي ق ا: ......................................................

خ يار خ: .......................................................

........................................................ ختت :

خ ي ق ا: ......................................................

خ يار خ: .......................................................

........................................................ ختت :

......................................................خ ي ق ا: 

خ يار خ: .......................................................

ملاحظة ھامة:  

تتمنى جمعیة أصدقاء المرضى بالمذنب لكم دوام الصحة والعافیة والشفاء العاجل لمریضكم وجمیع 
مرضى المسلمین، وتحتفظ الجمعیة بحقھا في استعادة الأجھزة المسلمة لكم في حال انتھاء حاجتكم 

إلیھا أو في حال عدم استخدامكم لھا لإفادة مرضى آخرین ممن یحتاجون إلیھا.  



استلام أدوية نموذج 

لم 
ست

الم
ت 

انا
الاسم بي

الجنسية

رقم الجوال 

رقم الهوية 

 أنا الموقع أدناه قد �سلمت الأدو�ة من
جمعية أصدقاء المر��� بمحافظة المذنب

م2018مار خ:      /       /   لمو   م:

1)

مشرف المستودع المستلم 
........................................................ ختت :

خ ي ق ا: ......................................................

خ يار خ: .......................................................

........................................................ ختت :

خ ي ق ا: ......................................................

.......................................................خ يار خ: 

ملاحظة ھامة:  

تتمنى جمعیة أصدقاء المرضى بالمذنب لكم دوام الصحة والعافیة والشفاء العاجل لمریضكم 
وجمیع مرضى المسلمین. 


